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ขั้นตอนส ำหรับผู้แต่ง | Author 
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 ยังไม่เข้ำสู่ระบบ 

 
  

แนะน ำเวบ็ไซต์เบ้ืองต้น 

หน้ำเว็บไซต์วำรสำร | Website 

 

สมัครสมาชิก 

เข้าสู่ระบบ 

ข้อมูลต่าง ๆ ของวารสาร 
เมนสู าหรับเปลี่ยน
ภาษาของเว็บไซต์ 

ค้นหา
ข้อมูลใน
วารสาร 
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 เข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

 

หมำยเหต*ุ เมือ่น าเมาส์ไปช้ีที่ชื่อผู้ใช้ (Username) จะแสดงเมนูเพิ่มเติมดังภาพ และถ้ายังไม่เคยส่งบทความ 
(Submit) ให้กับวารสาร เมื่อคลิกที่แดชบอร์ด (Dashboard) จะเข้าสู่หน้าข้อมูลส่วนตัว (Profile) หน้า 193-199 

 
  

ชื่อผู้ใช้ (Username) 
หรือ อีเมล (Email) 

แดชบอร์ด 

ข้อมูลส่วนตัว 

ออกจากระบบ 



 

 

177 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

แดชบอร์ด | Dashboard คือ หน้ำเว็บไซต์ส ำหรับจัดกำรข้อมูลตำ่ง ๆ เช่น ข้อมลูบทควำม, ข้อมูลวำรสำร เป็นต้น 

หมำยเหต*ุ ถา้ยังไม่เคยส่งบทความ (Submit) ให้กับวารสาร เมื่อคลกิที่แดชบอร์ด (Dashboard) จะเข้าสู่หน้าข้อมูล
ส่วนตัว (Profile) ตามหน้า 193-199 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
  

แดชบอร์ด | Dashboard 

 

บทความที่อยู่ในกระบวนการ บทความที่จบกระบวนการแล้ว 

ชื่อบทความ 

ID บทความ 

แดชบอร์ดของวารสาร 
หมำยเหต*ุ ถ้าคลิกที่ชื่อวารสาร จะไปยังหน้าเว็บไซต์ของวารสารนี้ 

วารสารอื่น ๆ ที่เป็นสมาชิก 
หมำยเหตุ* ถ้าวารสารนั้นอยู่ในโดเมนเดียวกันจะแสดงรายชื่อ
วารสาร และถ้าเป็นสมาชิกแค่วารสารเดียว จะไม่แสดงเมนูนี้ 

ผู้แต่ง (นามสกุล) 

สถานะบทความ เข้าถึงบทความ 

การแจ้งเตือนเมื่อมีกิจกรรมต่าง ๆ เกิดข้ึน 

ค้นหา 

กรองข้อมูล ส่งบทความเรื่องใหม่ 

ภาษาของเว็บไซต์ 

แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

ออกจากระบบ 

บันทึกกิจกรรมล่าสุด 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
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หมำยเหต*ุ ชอ่งแรกที่ต้องกรอกข้อมูลจะขึน้อยู่กับภาษาของเว็บไซต์และกรุณากรอกข้อมูลให้ถูกต้องตามช่องภาษาที่
ก าหนด 
จำกรูป ภาษาของเว็บไซต์ คือ ภาษาไทย (ดูจากเมนู และข้อมูลต่าง ๆ จะเป็นภาษาไทย หรือการเลือกภาษาของ
เว็บไซต์ที่หน้า 177) 

 

จำกรูป ภาษาของเว็บไซต์ คือ ภาษาอังกฤษ (ดูจากเมนู และข้อมูลต่าง ๆ จะเป็นภาษาอังกฤษ หรือการเลือกภาษา
ของเว็บไซต์ที่หน้า 177) 

 

สัญลักษณ์ลูกโลก-สีเทา  คือ ไม่ได้กรอกข้อมูล 
สัญลักษณ์ลูกโลก-สีแดง  คือ กรอกข้อมูลไมค่รบทุกช่องภาษา 
สัญลักษณ์ลูกโลก-สีเขียว  คือ กรอกข้อมูลครบถ้วนทุกช่องภาษา 
ดอกจันทร์ สแีดง  คือ บังคับกรอกข้อมูล 
หมำยเหต*ุ การแสดงสัญลักษณ์ลูกโลก เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้กรอกข้อมูลแยกภาษา 

  

กำรกรอกข้อมูล 

กรอกข้อมูลภาษาอังกฤษ 

กรอกข้อมูลภาษาไทย 

กรอกข้อมูลภาษาไทย 

กรอกข้อมูลภาษาอังกฤษ 
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กำรสมัครสมำชิก | Register 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เว็บไซต์ของวำรสำร 

ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่หน้ำสมัครสมำชิกกลำงของระบบ ThaiJO

เว็บไซต์ของวำรสำร 

คลิกลิงก์ Register 

คลิกลิงก์ Register 
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ขั้นตอนที่ 3 : กรอกข้อมูลส่วนตัว 

คลิกปุ่ม Register 

ชื่อ (ภาษาอังกฤษ) 
หมำยเหต*ุ ไม่ต้องกรอกยศ/ต าแหน่ง 

นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) 

Email 

สถาบันหรือหน่วยงานทีส่ังกัด 
 (ภาษาอังกฤษ) 

รหัสผ่าน 6 ตัวอักษรขึ้นไป 

ประเทศ 

คลิกเลือก  I’m not a robot หรือ ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ 

ยืนยันรหัสผ่าน 6 ตัวอักษรขึ้นไป 
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หมำยเหต*ุ  

• ถ้าไม่เจอ Email ในกล่องจดหมาย ให้ตรวจสอบ ดังนี ้
1. ตรวจสอบที่ จดหมายขยะ (Spam Mails) 
2. ตรวจสอบที่ ถงัขยะ (Junk Mails) 
3. ค้นหาอีเมลเรื่อง “Verify email” 
4. ค้นหาอีเมลที่ได้รับจาก “admin@tci-thaijo.org” 

• ถ้าตรวจสอบแล้วไม่พบ Email ให้ติดต่อแฟนเพจ Thaijo2.0 : https://www.facebook.com/ThaiJo2.0 

 

ขั้นตอนที่ 4 : เข้ำสู่ Email 

คลิกลิงก ์

จะได้รับ Email เรื่อง “Verify email” 
 

https://www.facebook.com/ThaiJo2.0/inbox
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ขั้นตอนที่ 5 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 
คลิกลิงก์ Login 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ผลลัพธ์เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

➢ หน้ำเว็บไซต์วำรสำร 

 
 
➢ หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 
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ลืมรหัสผ่ำน | Forgot your password 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เว็บไซต์ของวำรสำร 

ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่หน้ำสมัครสมำชิกกลำงของระบบ ThaiJO

เว็บไซต์ของวำรสำร 

คลิกลิงก์ Login 

คลิกลิงก์ Forgot Password? 
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กรอก Email 

กดปุ่ม Submit 
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หมำยเหต*ุ  

• ถ้าไม่เจอ Email ในกล่องจดหมาย ให้ตรวจสอบ ดังนี้ 
1. ตรวจสอบที่ จดหมายขยะ (Spam Mails) 
2. ตรวจสอบที่ ถังขยะ (Junk Mails) 
3. ค้นหาอีเมลเรื่อง “Reset password” 
4. ค้นหาอีเมลที่ได้รับจาก “admin@tci-thaijo.org” 

• ถ้าตรวจสอบแล้วไม่พบ Email ให้ติดต่อแฟนเพจ Thaijo2.0 : https://www.facebook.com/ThaiJo2.0 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 : เข้ำสู่ Email 

ขั้นตอนที่ 4 : กรอกรหัสผำ่นใหม ่

คลิกลิงก ์

จะได้รับ Email เรื่อง “Reset password” 
 

กรอก Password 
6 ตัวขึ้นไป 

กดปุ่ม Submit 

https://www.facebook.com/ThaiJo2.0/inbox
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ขั้นตอนที่ 5 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 
คลิกลิงก์ Login 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ผลลัพธ์เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

➢ หน้ำเว็บไซต์วำรสำร 

 
 
➢ หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 
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มี 2 แบบ ดังนี ้

 

 

 

 

  

กำรจัดกำรข้อมูลส่วนตัว | Profiles 

แบบที่ 1 : กำรจัดกำรข้อมูลส่วนตัวที่มีผลกับทุกวำรสำรที่เป็นสมำชิก 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตก์ลำงของระบบ ThaiJO และ Login 

เข้ำสู่ระบบ 
เข้ำสู่เว็บไซต์ : https://sso.tci-thaijo.org/ 

 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ขั้นตอนที่ 2 : แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

2.1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
หมำยเหต*ุ ดอกจันทร์สีแดง * คือ จ าเป็นต้องกรอก 

ไม่สามารถเว้นว่างได้ 
ค าอธิบายในช่องต่าง ๆ ตามหน้า 193-196 

2.2 กดปุ่ม Save 

2.3 กดลิงก์ Sign Out 
เพื่อออกจากระบบ 
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แบบที่ 2 : กำรจัดกำรข้อมูลส่วนตัวเฉพำะวำรสำรนั้น ๆ 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 
คลิกลิงก์ Login 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่ข้อมลูส่วนตัว | View Profile 

กดลิงก์ View Profile 
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สัญลักษณ์ลูกโลก-สีเทา   คือ ไม่ได้กรอกข้อมูล 
สัญลักษณ์ลูกโลก-สีแดง  คือ กรอกข้อมูลไมค่รบ 
สัญลักษณ์ลูกโลก-สีเขียว  คือ กรอกข้อมูลครบถ้วน 
หมำยเหต*ุ แสดงสัญลักษณล์ูกโลก เนื่องจากวารสารต้ังค่าให้กรอกข้อมลูแยกภาษา 

 

  

ข้อมูลผู้ใช้ | Identity 

 

ชื่อ 
หมำยเหต*ุ ไม่ต้องกรอกยศ/ต าแหน่ง 

นามสกุล 

ชื่อเต็มที่มียศ/ต าแหน่ง (ถ้ามี) 
ต าแหน่ง 
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ข้อมูลติดต่อ | Contact 

 

Email  

ลงท้าย Email (ถ้ามี) 
  

เบอร์โทร (ถ้ามี) 
 หน่วยงาน / สังกัด  

ภาษาอังกฤษ  
School of Energy Environment and Materials,  
King Mongkut's University of Technology Thonburi 
ภาษาไทย 
คณะพลังงานสิง่แวดล้อมและวัสดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
พระจอมเกล้าธนบุรี 

ที่อยู่ติดต่อ (ถ้ามี) 

ประเทศ 

ภาษาที่เขียนบทความ 
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ต ำแหน่งในวำรสำร | Roles 

 

Reader : สมาชิกทั่วไป 
Author :  ผู้แต่ง/ผู้เขียน 
Reviewer :  ผู้ประเมินบทความ (บางวารสารจะปิดต าแหน่งนี้ไว้) 

สาขาทีเ่ชี่ยวชาญ หรือ สาขาทีท่ าวิจัย 
กรอกได้ทุกภาษา, กรอกทีละค า และคั่นค าโดยกด Enter 

 

ต้องการเป็นสมาชิกวารสารอื่น ๆ  
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ข้อมูลที่ต้องกำรเปิดเผย | Public 

 

รูปภาพส่วนตัว 

ประวัติ หรือผลงานวิจัยต่าง ๆ 

URL ทีแ่สดงตัวท่านในเว็บไซต์หน่วยงาน 

เลข ID ของนักวิจัยที่ใช้กับฐานข้อมูลอื่น ๆ  
สมัครได้ที ่URL : https://orcid.org/register 
 
 

https://orcid.org/register


 

 

197 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

หมำยเหต*ุ ถา้ไม่ต้องการแก้ไขรหัสผ่าน (Password) ไมต่้องกรอกข้อมูล 

 

  

รหัสผ่ำน | Password 

 

รหัสผ่านใหม่ 

ยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

รหัสผ่านปัจจุบัน 
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กำรแจ้งเตือน | Notifications 

 

หมำยเหต*ุ ค่าเริ่มต้นจะเปิดรับการแจ้งเตือน
จากระบบทุกหัวข้อ แต่ถ้าไม่ต้องการได้รับ 

Email การแจ้งเตือนจากระบบให้ 
เลือก  Do not sent email… 
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การเปิดให้ระบบอื่น ๆ สามารถเชื่อมต่อการเข้าถึงบัญชีผู้ใช้ได้ 

 
  

API Key 
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ภำพรวมกระบวนกำรของผู้แต่ง | Author Workflow 

สมัครสมำชิก : Register 
(ถ้าคุณเป็นสมาชิกของวารสารแล้ว กรุณาเข้าสู่ระบบ log in และไปยังขั้นตอนการ SUBMISSION) 

สร้าง Username / Password 
 

สร้าง Profile 
(ชื่อ,  Email , รายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ) 

 

ส่งบทควำม : SUBMISSION 
เข้าสู่เว็บไซต์ของวารสารที่ต้องการส่งบทความ 

 
คลิก ‘NEW SUBMISSION’ 

 

 
 
 

 
 
STEP 5 : เสร็จสิ้นการ Submission และเข้าสู่กระบวนการตรวจสอบโดยบรรณาธิการ 
(Editor)  

Start : เลือกทุกช่องเพื่อเป็นการยืนยันว่าบทความของท่าน
เป็นไปตามเงื่อนไของวารสาร

Upload Submission : อัปโหลดบทความเป็นไฟล์ word, 
หรือไฟล์แนบอื่น ๆ

Enter Metadata : กรอกรายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ ของ
บทความ เช่น Title, Abstract, Author, Keywords, 

Supporting Agencies (ถ้ามี), References

Confirmation : ยืนยันการส่งบทความ

Next Steps : เสร็จสิ้นการ Submission และเข้าสู่
กระบวนการตรวจสอบโดยบรรณาธิการ (Editor) 

STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 

STEP 4 

STEP 5 
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ภำพรวมกระบวนกำรของบทควำม | Article Workflow 

 
เริ่มขั้นตอนของผู้แต่ง (AUTHOR) 

กำรสมัครสมำชิก (REGISTER) 

 

การส่งบทความ 5 ขั้นตอน (SUBMISSION)  

ตรวจสอบตน้ฉบับ (COPYEDITING)  
 

Author, Editor  
 

สิ้นสุดขั้นตอนของผู้แต่ง (AUTHOR) 

หมายเหตุ*  Revisions Required* = แก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะ  
 

Revisions Required* 

 

รับตีพิมพ์ (Accept Submission)  

แก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะ (AUTHOR REVISION) 
 

Author, Editor  
 

ตรวจสอบไฟล์ PDF (PRODUCTION)  
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กำรส่งบทควำม | Submission 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 
คลิกลิงก์ Login 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ขั้นตอนที่ 3 : เข้ำสู่หน้ำแดชบอร์ด | Dashboard 

ขั้นตอนที่ 4 : เข้ำสู่กระบวนกำร Submission 

คลิกปุ่ม New Submission 

กดลิงก์ Dashboard 
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ประเภทของบทความ 
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 

ภาษาของบทความ  
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 

คลิกเลือก  ทุกช่อง เพื่อเป็นการยืนยันว่าบทความ
ของผู้แต่ง (Author) เป็นไปตามเงื่อนไขทีว่ารสารก าหนด 

คลิกเลือก  เพื่อยืนยันว่าเป็นผู้ติดต่อกับบรรณาธิการ (Editor) 
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 
 

ข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor)  
* ถ้าไม่ต้องการส่งข้อความ ให้เว้นกล่องข้อความนี้ว่างไว้ 
 

คลิกเลือก  เพื่อยอมรับข้อตกลงเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ 
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 
 คลิกเลือก  เพื่ออนุญาตให้รวบรวมและ

จัดเก็บข้อมูลตามค าชี้แจงสิทธิ์ส่วนบุคคล 

คลิกเลือก  สาขาของบทความ 
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 

คลิกปุ่ม Save and continue 
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หมำยเหต*ุ อปัโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ แต่ละไฟล์ขนาดจะต้องไม่เกิน 50 MB 

 

 
  

หรือ คลิกปุ่ม Add File 
หมำยเหต*ุ เลือกได้มากกว่า 1 ไฟล์พร้อมกัน 

 

เลือกประเภทไฟล์ 
หมำยเหตุ* ถ้าเป็นไฟล์บทความให้เลือก “Article Text” 

ถ้าไม่ใช่ไฟล์บทความเลือก “Other” 
 

ประเภทไฟล์ 
 

คลิกปุ่ม Save and continue 

ลากไฟล์มาวางในพื้นที่อัปโหลด 
หมำยเหต*ุ ลากได้มากกว่า 1 ไฟล์พร้อมกัน 
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หมำยเหต*ุ ช่องแรกที่ต้องกรอกข้อมูลจะขึ้นอยู่กับภาษาของบทความที่เลือกใน 
Step 1: Start หน้า 204 กรุณากรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน และถ้ากรอกข้อมูลครบ

ตามช่องภาษาแล้ว สัญลักษณ์ลูกโลกจะแสดงเป็นสีเขียว  
หมายเหตุ ค าน าหน้าบทความ 

หมำยเหต*ุ ไม่ต้องกรอก 

ชื่อบทควำม 

ชื่อรองบทความ (ถ้ามี) 

บทคัดย่อ 

ข้อมูลผู้แต่ง 
หมำยเหต*ุ กรุณำกรอกข้อมูลผู้แต่งให้ครบทุกคน 

โดยค่าเริ่มต้นจะแสดงเฉพาะชื่อผู้ส่งบทความ ขั้นตอนการเพิ่มผู้แต่งหน้า 207 

ค ำส ำคัญ 
ใส่ทีละค า คั่นค า โดยกด Enter 

หมำยเหต*ุ ลูกโลกแสดงเป็นสีแดงเนื่องจากเป็นข้อผิดพลาดจากระบบ  

หน่วยงำนท่ีสนับสนุน/ให้ทุน (ถ้ามี) 
ใส่ทีละหน่วยงาน คั่นค า โดยกด Enter 

รำยกำรอ้ำงอิง (References) 
แยกรายการอ้างอิงแต่ละรายการ โดยการกด Enter 
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 ค่าเริ่มต้น ผู้ติดต่อบทความ คือ User ที่ส่งบทความ ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลใหค้ลิกสัญลักษณ์  >> Edit 
 ถ้ามีผู้แต่งมากกว่า 1 คน ใหค้ลิกปุ่ม Add Contributor 

 
  

กำรเพิ่มผู้แต่งร่วม | Add Contributor 

คลิกปุ่ม Add Contributor 

ชื่อ 
หมำยเหต*ุ ไม่ต้อง
กรอกยศ/ต าแหน่ง 

นามสกุล 

สถาบันหรือหน่วยงานทีส่ังกัด 
 
 

Email  

ประเทศ 

เลือกต าแหน่ง Author 

คลิกปุ่ม Save 

* ถ้าไม่ใช่ผู้ติดต่อหลัก ไม่ต้องคลิกเลือก 
กรณีเป็นผู้ติดต่อหลักให้คลิกเลือก  

คลิกเลือก  เพื่อแสดงชื่อทีห่น้าเว็บไซต์ 
* ห้ามน าเครื่องหมาย  ออก 
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a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการสร้างสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ 
b. คลิกสัญลักษณ ์fx  

 
c. น าเมาส์ชี้รูปแบบสมการ หรอืตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ ที่ตอ้งการ 
d. คลิกเลือกรูปแบบสมการ หรอืตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ จากรูป คลิกเลือกรปูแบบ a̅ 

 
e. แทนค่าลงในวงเล็บปีกกา { } ที่ช่องสีเหลือง จากรูป แทนค่า x ลงในวงเล็บปีกกา { } 

  

กำรสร้ำงสูตรสมกำร หรือตวัอักขระพเิศษต่ำง ๆ 

 

b. คลิกสัญลักษณ์ fx 

d. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ  

จากตัวอย่าง เลือกรูปแบบ �̅� 
   

a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง 
ๆ 

e. แทนค่าลงในวงเล็บปีกกา { } 
จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในวงเล็บปีกกา { }   
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f. สมการที่สร้างขึ้น จะแสดงตวัอย่างที่ Preview  
g. คลิกปุ่ม OK 

 

h. แสดงสมการทีส่ร้าง ดังภาพนี้ 
หมำยเหต*ุ ถา้ต้องการแก้ไขสมการ ให้ double click ที่สมการนั้น 

 
i. คัดลอกสมการไปยังบทคัดย่อภาษาอังกฤษ โดย คลิกสมการ 
j. คลิกสัญลักษณค์ัดลอก  หรือ Ctrl+c 

 
 
 

  

f. สมการทีส่ร้างจะแสดงตัวอย่างที ่Preview 

g. คลิกปุ่ม OK 

i. คลิกสมการ 

j. คลิกสัญลักษณ์คัดลอก  
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k. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ จากนั้นคลิกเมาส์ขวา วาง (Paste) หรือ Ctrl+v 

 
l. สมการที่สร้างขึ้น จะแสดงดงัภาพน้ี 

  

คลิกเมาส์ขวา และวาง (Paste) 

วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ 
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หมำยเหต*ุ ถา้คลิกปุ่ม OK แล้ว จะไม่สามารถย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้ติดต่อกับวารสาร
ผ่านกระทู้สนทนา (Discussion) ตามขั้นตอนหน้า 225-229 

 

 
 

 

 
 

** เสร็จสิ้นกระบวนกำรส่งบทควำม (Submission) **  

คลิกปุ่ม Finish Submission 

คลิกปุ่ม OK 
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ผลลัพธ์การส่งบทความ (Submission) 

 ผู้แต่งทุกคนจะได้รับ Email ดังนี้ 

• ผู้แต่งที่ส่งบทความจะได้รับ Email ขอบคุณจากวารสาร เรื่อง “Submission Acknowledgement” 

 

• ผู้แต่งร่วม จะได้รับ Email เรือ่ง “Submission Acknowledgement” แต่เนื้อหาใน Email จะแตกต่างจากผู้แต่ง
ที่ส่งบทความ 

หมำยเหต*ุ จากการการเพ่ิมผู้แต่งร่วม | Add Contributor หน้า 207 
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 แดชบอร์ด | Dashboard 

 

 

 กระบวนกำรของบทควำม | Workflow 

หมำยเหต*ุ ถา้ต้องการแก้ไขข้อมูลก่อนเข้าสู่กระบวนการ Review ให้ติดต่อกับวารสารผ่านกระทู้สนทนา (Discussion) 
ตามขั้นตอนหน้า 225-229 

 
  

สถานะบทความ คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม ชื่อบทความ 

ID บทความ 
นามสกุลผู้แต่ง 

สถานะของบทความ 
“Submission” 

ไฟล์ที่อัปโหลด Step 2 : Upload Submission 

ข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) Step 1 : Start  
หมายเหตุ* ถ้าไม่ได้กรอก จะไม่แสดงข้อมูล 

กระบวนการของบทความ 

เมนูเพ่ิมเติม 

ส่งบทความเรื่องใหม่ 
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 ข้อมูลเตรียมเผยแพร่บทควำม | Publication 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” เพือ่แสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
  

สถานะ “ยังไม่เผยแพร”่ 
เนื่องจากสถานะปัจจุบันของบทความคือ “Submission” 

ข้อมูลของบทความที่กรอก 
Step 3 : Enter Metadata 

ไฟล์ PDF หรือไฟล์อื่น ๆ ที่เผยแพร่ 
แต่จะยังไม่มีไฟล์ เนื่องจาก

สถานะปัจจุบันของบทความคือ 
“Submission” 

 

ข้อมูลเผยแพร่บทความ 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” เพื่อ
แสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 
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ผู้แต่ง (Author) จะได้รับ Email จากบรรณาธิการ (Editor) เพื่อให้แก้ไขบทความ เรื่อง “Editor Decision” 
หมำยเหต*ุ ผลประเมินบทความ อาจจะได้รับทาง Email หรือ จากกระทู้สนทนาในระบบ 

 

 

 

 

 

  

กำรแก้ไขบทควำม | Revisions 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ คลิกลิงก์ Login 

คลิกปุ่ม Sing In 

กรอก Email & 
Password 
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ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่หน้ำแดชบอร์ด | Dashboard 

หมำยเหตุ * ห้ำมแก้ไขบทควำมโดยกำรกดส่งบทควำมเรื่องใหม่ (ห้ำมคลิกปุ่ม New Submission) 

รายละเอียดสถานะบทความ คือ วารสารแจ้งให้แก้ไขบทความ (Revisions have been requested.) 

กดลิงก์ Dashboard 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 



 

 

217 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
  

ขั้นตอนที่ 3 : เข้ำสู่บทควำม 

หมำยเหต*ุ ผลประเมินบทควำม อำจจะได้รับทำง Email หรือ จำกกระทู้สนทนำ 

อัปโหลดไฟล์แก้ไขบทความ 
หมำยเหต*ุ ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์ (Upload Files) หน้า 222-224 
 

Email ที่ได้รับแจ้งแก้ไขบทความจากวารสาร 

ไฟล์ของผู้ประเมินบทความ 
หมำยเหต*ุ จะเห็นไฟล์ก็ต่อเมื่อ วารสารเลือกให้เห็นเท่านั้น 

จากรูป วารสารส่งผลประเมินมาให้ทางกระทู้สนทนา 
หมำยเหต*ุ ขั้นตอนการสร้าง หรือ ตอบกลับ หน้า 225-229 

รายละเอียดสถานะบทความ คือ วารสารแจ้งให้แก้ไขบทความ (Revisions have been requested.) 
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ผลลัพธ์การแก้ไขบทความ | Revisions 

จำกรูป อัปโหลดไฟล์แก้ไขบทความที่หัวข้อ “Revisions” และตอบกลบักระทู้สนทนาที่หัวข้อ “Review Discussion” 

 
  

รายละเอียดสถานะบทความ คือ อัปโหลดไฟลแ์ก้ไขบทความเรียบร้อยแล้ว (Revisions have been submitted.) 

อัปโหลดไฟล์แก้ไขบทความ 

ตอบกลับกระทู้สนทนา 

ไฟล์บทความ 

ไฟล์อื่น ๆ 
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หมำยเหต*ุ ถา้วารสารท าการพิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบบทความเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

ในขั้นตอนการพิจารณาบทความ (Review) จะไม่มีขั้นตอนนี ้

 
➢ หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 

 
 
➢ หน้ำบทควำม 

 
  

กำรตรวจสอบต้นฉบับ | Copyediting 

จ านวนกระทู้สนทนา 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

กระทู้สนทนา 
หมายเหตุ* บางวารสารจะส่งข้อมูลให้ตรวจสอบผ่านช่องทางนี้ 

ขั้นตอนการสร้าง หรือ ตอบกลับ หน้า 225-229 

ไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ 
หมายเหตุ* จะเห็นไฟล์ก็ต่อเมื่อ วารสารอัปโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบ 
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➢ หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard (บทควำมยังไม่เผยแพร)่ 

 
 
➢ หน้ำบทควำม 

 
  

กำรตรวจสอบไฟล์เผยแพร่ | Production 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

กระทู้สนทนำ 
หมำยเหต*ุ บางวารสารอาจติดต่อเพื่อให้ตรวจสอบข้อมูลผ่านช่องทางนี้ 

ขั้นตอนการสร้าง หรือ ตอบกลับ หน้า 225-229 
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➢ หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 

บทความจะย้ายไปอยู่ที่แถบ Archives คือ บทความที่เสร็จสิ้นกระบวนการเรียบร้อยแลว้ ได้แก่ บทความที่ได้รับการ
ปฏิเสธ (Declined) และ บทความที่ได้รับการตีพิมพ์และเผยแพร่เรียบรอ้ยแล้ว (Published) 

 
➢ หน้ำบทควำม 

  

บทควำมที่ได้รับกำรเผยแพร่ | Published 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

ข้อมูลเผยแพร่บทความ 

 
ข้อมูลเผยแพร่บทความ 

สถานะ “เผยแพร่แล้ว” 

 
สถานะ “ยังไม่

เผยแพร”่ 
เนื่องจาก

สถานะปัจจุบันของ
บทความคือ 

“Submission” 

ข้อมูลเบื้องต้นของบทความ 

 
สถานะ “ยังไม่เผยแพร”่ 

เนื่องจากสถานะปัจจุบันของ
บทความคือ “Submission” 
ไฟล์ PDF ของบทความ 

 
สถานะ “ยังไม่เผยแพร”่ 
เนื่องจากสถานะปัจจุบัน

ของบทความคือ 
“Submission” 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 

เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 
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หมำยเหต*ุ สามารถอัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB โดยจะต้องอัปโหลดทีละไฟล์ 
จากรูป อัปโหลดไฟล์ที่กระทูส้นทนา (Discission) 

 

 

 

กำรอัปโหลดไฟล ์| Upload File 

  

คลิกปุ่ม Upload File 

เลือกประเภทไฟล์ 
จำกรูป เลือก “Article Text” เนื่องจากอัปโหลดไฟล์บทความ 

หมำยเหต*ุ ถ้าไม่ใช่ไฟล์บทความให้เลือก “Other” 
 

  

คลิกปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

ลิงก์แจ้งเตือนและขั้นตอนการลบความเป็นเจ้าของไฟล์ 
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กรอกชื่อไฟล์ให้ครบถ้วนทุกช่องภาษา 
หมำยเหตุ* สามารถกรอกชื่อไฟล์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 

หรือ กรอกใหม่ให้แตกต่างกันได้ 

คลิกปุ่ม Continue 

  
คลิกปุ่ม Continue 

  

คลิกปุ่ม Complete 
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ผลลัพธ์การอปัโหลดไฟล์ (Upload File) 
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หมำยเหต*ุ กระทู้สนทนา (Discussion) จะอยู่ในทุกสถานะของบทความ 

 
จากรูป สร้างกระทู้สนทนา (Discussion) ที่สถานะ Review 

 

  

กระทู้สนทนำ | Discussion 

กำรสร้ำงกระทู้สนทนำ (Discussion) 
คลิกลิงก์ Add discussion 

คลิกเลือก  ผู้เกี่ยวข้องที่ต้องการให้เห็นกระทู้สนทนานี้ 
 

ชื่อเรื่องกระทู้สนทนา 
 

ข้อความ 
 

คลิกปุ่ม OK 

อัปโหลดไฟล์แนบอื่น ๆ (ถ้ามี) 
หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 

ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 222-224 
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ผลลัพธ์การสร้างกระทู้สนทนา (Discussion) 

  

ผู้สร้างกระทู้ 

จ านวนการตอบกลับ
ในกระทู้สนทนา 

การแจ้งเตือน 
หมายเหต*ุ เลือก  

ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

ผู้ตอบกลับ 
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จากรูป กระทูส้นทนา (Discussion) ที่สถานะ Review 

 

 

กำรตอบกลับกระทู้สนทนำ (Add Message) 

ผู้เกี่ยวข้องที่จะเห็นกระทู้สนทนานี้ 
 

ข้อความ 
 

คลิกปุ่ม Add Message 

คลิกลิงก์ชื่อกระทู้สนทนา 
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ข้อความตอบกลับ 
 

คลิกปุ่ม OK 

อัปโหลดไฟล์แนบ (ถ้ามี) 
หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 

ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 222-224 
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ผลลัพธ์การตอบกลับกระทูส้นทนา (Add Message) 

 
 
 
 
 
 
 
  

ผู้สร้างกระทู้ 

จ านวนการตอบกลับ
ในกระทู้สนทนา 

การแจ้งเตือน 
หมายเหตุ* เลือก   
ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

ผู้ตอบกลับ 




